
 

 
 

 
 
            
 
 
 

 

 

 

 

1° INFORME TRIMESTRAL 

ENERO – MARZO 2021 

 

OFICIALIA MAYOR 

 

OFICIAL MAYOR:  

FRANCISCO GARCIA BORJAS 

 

 

31 DE MARZO DEL 2021 

 
 
 
 
 



 

 
 

INFORME 
 

 
El que suscribe C. FRANCISCO GARCÍA BORJAS, Oficial  Mayor de este H. Ayuntamiento, 
me dirijo a usted de la manera más atenta y respetuosa, en primera instancia para enviarle 
un cordial saludo, además de aprovechar para hacer llegar el informe trimestral 
correspondiente al mes de Enero al mes de Marzo del 2021, en el cual a continuación se 
hará una descripción de las actividades realizadas durante este periodo: 
 
 

 Se realizaron cinco cambios  de personal a diferentes áreas esto con la finalidad de 
mejorar  la administración pública y puedan brindar una mejor atención a la 
ciudadanía. 

 Se realizaron treinta y cuatro entregas de material de papelería  a las diferentes 
áreas con la finalidad de que puedan desempeñar bien sus actividades de trabajo, 
así mismo es necesario mencionar que  se encuentran 16 requisiciones incompletas 
de entregar porque no se encuentra dicho material en existencia. 

 Se le dio solución a veinte y uno solicitudes de las diferentes áreas en cual se 
cumplieron al 100%. 

 se realizaron  trece solicitudes a distintas áreas con la finalidad de que se pueda dar 
soluciones a las requisiciones recibidas en Oficialía Mayor. 

 Se realizaron treinta entregas de garrafones de agua a las diferentes áreas con la 
finalidad de que puedan desempeñar sus actividades diarias, es necesario mencionar 
que es un aproximado porque algunas áreas no realizan requisición y por tal motivo 
no se puede dar una cantidad exacta.    

 Se realizó una capacitación en coordinación con la área de psicología de DIF en el 
mes de Febrero sobre "Atención ciudadana", el cual fue impartido por la psicóloga del 
DIF del H. Ayuntamiento. 

 Se pintó la barda del estacionamiento y se dio mantenimiento al área, todo esto con 
la finalidad de que las áreas se encuentren en buen estado y puedan desempeñar 
sus actividades diarias mejor. 

 Es importante también mencionar que se realizaron algunos trámites de 
comprobación de gastos aproximadamente doce trámites.   

 se realizó las inspecciones de las tiendas para atender las indicaciones de la 
Secretaria de Salud del estado sobre la pandemia (COVID-19) con la finalidad de 
prevenir contagios, aproximadamente 3 meses se llevó a cabo con 24  personas del 
H. Ayuntamiento en donde se realizaron 530 bitácoras para examinar las 
recomendaciones  señaladas, como son  locales de abarrotes, agroquímicas, 
carnicerías, farmacias, entre otros,  llevando a cabo esto en las diferentes localidades 
del municipio en siendo algunas de ellas San Andrés Coru, San Ángel Zpio., 
Zirimicuaro y Cabecera Municipal teniendo un resultado favorable para la ciudadanía. 

 Se realizó el apoyo del abate (larmicina) en las localidades de 25 de Abril, Rancho 
Bonito, Colonia Revolución, Zirimicuaro y Cabecera Municipal. 

 No hubo salida a ningún lado por lo cual no hay viáticos a comprobar. 


